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2 Vorwort
 

Das Buch „Arbeiten mit PowerPoint“ führt in die Welt der Präsentationssoftware ein. Es ist 
geeignet für Kurse in Berufsfachschulen, Fachgymnasien usw. und bietet die Möglichkeit, 
handlungsorientiert Inhalte zu erlernen.   

Das Buch ist im Wesentlichen folgendermaßen aufgebaut: 

� Zunächst werden grundlegende Bemerkungen zu den Nutzungsmöglichkeiten einer 
Präsentationssoftware und zum Erstellen von Präsentationen gemacht. Nach und nach 
werden die Möglichkeiten einer Präsentationssoftware anhand von nachvollziehbaren 
Beispielen erklärt.  

� Neben den klassischen Einsatzgebieten einer Präsentationssoftware werden weitere 
Möglichkeiten wie das Erstellen von Webseiten, Fotoalben und Handzetteln und das 
Abspeichern von Folien als Grafiken usw. beschrieben. Die vielfältigen sich hieraus 
ergebenen Möglichkeiten ergänzen die ursprünglichen Funktionen einer 
Präsentationssolftware ideal. 

� Theoretische Grundlagen  

� werden genutzt usw. 

Das Buch ist übrigens auch für die Arbeit mit dem Programm PowerPoint 2002 bestens 
geeignet. Die einzelnen Menüpunkte, Aufgabenbereiche usw. stimmen mit dem Programm 
PowerPoint 2003 vollkommen überein, lediglich die Darstellung der Aufgabenbereiche, 
Fenster usw. wurde etwas anders gestaltet.  

Neueste Informationen, eventuelle Änderungen und Verbesserungen, die sich beispielsweise 
durch Updates der Programme ergeben, können Sie über das Internet unter der folgenden 
Adresse abrufen:  

http://www.werner-geers.de 

Für die Arbeit mit diesem Buch wünsche ich Ihnen viel Spaß. Der Erfolg wird sich bei einer 
vernünftigen Arbeit mit dem Buch und den Programmen sicher einstellen. 
 

Papenburg, Hamburg im Juli 2004 Werner Geers, Stefan Uhl 
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