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2 Vorwort
 

Das vorliegende Buch zu Excel 2003 ermöglicht es die Tabellenkalkulation 
handlungsorientiert im Unterricht einzusetzen. Es werden alle Inhalte zur Tabellenkalkulation 
und Grafik abgedeckt, die in vielen Rahmenlehrplänen, beispielsweise bei den neuen 
Büroberufen und in Berufsfachschulen, angegeben werden. Außerdem wird die 
Datenbankfunktion der Tabellenkalkulation EXCEL ausführlich dargestellt. Darüber hinaus 
werden interessante Details, die die Arbeit mit der Tabellenkalkulation erleichtern, ange-
sprochen. Daher gliedert sich das Buch in drei Teile: 

- Im Teil A werden die grundlegenden Funktionen der Tabellenkalkulation EXCEL anhand von 
Beispielen erklärt. Dabei wird sehr viel Wert darauf gelegt, dass die Bearbeitungsschritte für 
die Benutzer leicht nachvollziehbar sind. Viele Bildschirmausdrucke sind in den Text über-
nommen worden, damit man die einzelnen Schritte zwischen Buch und Programm 
vergleichen kann. Umfangreiche Übungen nach einzelnen Abschnitten sollen das Erlernte 
vertiefen. Besonders ausgebaut wurden in diesem Buch die Kapitel Funktionen und 
Einfügen von grafischen Elementen. Die Inhalte bekommen im Unterricht eine immer 
größere Bedeutung. 

 In den Kapiteln Sonstige Möglichkeiten von Excel und Spezielle Berechnungsmöglichkeiten 
werden besondere Möglichkeiten, die das Programm bietet, angesprochen. Die Mög-
lichkeiten können nach Bedarf in den Unterricht eingebracht werden.    

 Anhand von einfachen Beispielen wird die Erstellung von Makros erklärt. Hyperlinks und die 
Abspeicherung von Excel-Tabellen als Webseiten zeigen neue Möglichkeiten einer 
Tabellenkalkulation. 

-  Im Teil B werden anhand von kleinen Situationsaufgaben Arbeitsaufträge gegeben, die sich 
mit Hilfe der Tabellenkalkulation lösen lassen. Die Beispiele sind aus unterschiedlichen 
wirtschaftlichen Bereichen gewählt, sodass ein Einsatz auch in verschiedenen 
Unterrichtsfächern erfolgen kann. Die Benutzer müssen durch Anwendung der Kenntnisse 
aus dem betriebswirtschaftlichen und  dem volkswirtschaftlichen Unterricht und dem 
Unterricht im Rechnungswesen in Verbindung mit den Tabellenkalkulationskenntnissen das 
wirtschaftliche Problem lösen.  

- Im Teil C werden Funktionen, Fehlermeldungen und Fehlerkorrekturen, Operatoren und die 
Schaltflächen der einzelnen Symbolleisten dargestellt. Dadurch kann man sich einen 
Überblick über die jeweiligen Nutzungsmöglichkeiten verschaffen. 

Neueste Informationen, eventuelle Änderungen und Ergänzungen, die sich beispielsweise 
durch Updates des Programms ergeben, können Sie über das Internet unter der folgenden 
Adresse abrufen: 

http://www.werner-geers.de 

Bei denjenigen, die mir bei der Erstellung des Buches behilflich waren, bedanke ich mich recht 
herzlich. Für die Arbeit mit dem Buch und den einzelnen Fällen wünsche ich Ihnen viel Spaß! 

 

Papenburg, Februar 2004 Werner Geers   
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