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Vorwort

Das Buch Arbeiten mit Excel 2010 ermdoglicht, im Unterricht die Tabellenkalkulation
handlungsorientiert einzusetzen.

Vor allem drei Aspekte stehen im Vordergrund:

Es werden alle Inhalte zur Tabellenkalkulation incl. Diagrammerstellung, Datenbank,
Was-ware-wenn-Analyse, Datenaustausch mit anderen Programmen usw. abgedeckt,
die in vielen Rahmenlehrplanen, beispielsweise bei den Buroberufen, in
Berufsfachschulen, in Fachoberschulen usw., angegeben werden. Auch der Einsatz in
der Weiterbildung bietet sich an. Damit ist sichergestellt, dass gute EXCEL-
Kenntnisse, die spater im Beruf benotigt werden, erworben werden kénnen.

Eine Vielzahl von Funktionen wird erklart. Dabei geht es nicht nur darum, die
Anwendung einer Funktion zu iiben. Vielmehr wird des Ofteren gezeigt, wie der Wert
beispielsweise mit einer Formel oder in Einzelschritten in Form von Tabellen
berechnet werden kann. Dadurch wird das Verstandnis fur das Zustandekommen von
Ergebnissen gefordert. AuRerdem wird gezeigt, dass je nach dem gewlnschten
Zweck Ergebnisse auf verschiedene Art und Weise erreicht werden konnen.

Die Prufungsrelevanten Befehle bei der Tabellenkalkulation fir die Blroberufe werden
vollstandig beschrieben. Umfangreiche Ubungen bereiten zusétzlich auf die
Abschlusspriifung vor. Aus einer Ubersicht kénnen Sie entnehmen, auf welchen
Seiten die Befehle beschrieben und in welchen Ubungen die Befehle angewandt
werden.

Die Inhalte von Computerfihrerscheinen werden abgedeckt. Das Buch ist so
aufgebaut, dass alle Befehle usw. erklart werden.

Betriebs- und volkswirtschaftliche Auswertungen im letzten Kapitel des Buchs sollen
zum einen praktische Anwendungsbeispiele fur den Einsatz einer Tabellenkalkulation
zeigen, zum anderen sollen diese Ubungen den Umgang mit einer Tabellenkalkulation
bei umfangreicheren Fragestellungen tben. Dabei wird Wert darauf gelegt, dass die
Anwendungen nicht nur fachspezifisches Wissen erfordern, sondern vielmehr die
vielen gegebenen Mdglichkeiten einer Tabellenkalkulation ausnutzen.

Neueste Informationen, eventuelle Anderungen und Erganzungen, die sich beispielsweise
durch Updates des Programms ergeben, kdnnen Sie Uber das Internet unter den
folgenden Adressen abrufen:

http://www.werner-geers.de http://www.berufliche-informatik.de

Far die Arbeit mit dem Buch winsche ich lhnen viel Spalf3!

Papenburg, Dezember 2010 Werner Geers
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